Forderverein Heimat und Naturschutz Oedekoven

Zustandigkeitsmatrix

Stand: 7. 3. 2019

Vorstandsfunktion

Vorsitzender
H. Nath
Stellv.

Vorsitzender
Schriftfihrer

Fr. Schachter

Schatzmeister
Fr. Rudeloff

Beisitzer

H. Angrick

Beisitzer

Fr. Glasmacher

Beisitzer

Fr. Wallenborn

Beisitzer

H. Wanke

Aufgabe

Vorbereitung und Leitung von

Mitgliederversammlung

Vorstandssitzung

Uberwachung und Durchfilhrung von Beschliissen

Berichterstattung an Mitglieder

X X[ X[ X

Vertretung des Vereins

Kontakten mit Behdrden (jew. 2 Mitglieder)

Versammlung der Verbande

Kontakt zur Gemeindeverwaltung

X XX

Erstellung Brichte

Unterzeichnung der Korrespondenzen (jew. 2 Mitglieder)

Kontrolle der eingehenden Rechnungen

Verteilung von Sonderaufgaben und Vertretungen

Ubersicht iiber siamtliche Vereinsgeschifte

Vertretung des Vorsitzenden

Erledigung der laufenden Korrespondenz

Verfassung von Einladungen

Mitgliederverwaltung und -betreuung

Mitgliederwerbung/-betreuung

Betreuung des Finanzwesens

Fiihrung der Vereinsbuchhaltung

Uberwachung des Budgets

Betreuung des Bankverkehrs

Einzug der Jahresbeitriage

Meldung von eingehenden Spenden

Erstellung von Spendenquittungen

Logo/Marketing/Werbung

Betreuung Internet-Auftritt




